
平成１９年度 情報ボランティアスキルアップ研修 
 

地域ＩＴリーダー養成研修 
13 時３０分～１６時３０分 

 
大垣市情報工房 多目的研修室 

回
数 

月
日 研 修 テ ー マ           

1 8/19 
オリエンテーション・ＳＮＳ活用研修 
（研修目標説明・テキストの CD へのコピー・連絡用ＳＮＳコミュニティ説明） 

2 8/26 講師・相談員の基礎知識 
     （ハードウェア・ソフトウェアの基礎知識、Windows の基本操作） 

3 9/2 
ワード インストラクション技法 
     （タイピング・日本語変換の基本 書式設定・罫線 基礎講座） 

4 9/16 
インターネット ブラウザー講座 安全教室 技法 
     （ブラウザーソフト セキュリティに関する 講座技法） 

5 9/23 
ワード インストラクション技法 
   （図・写真の挿入・加工 オートシェイプ・ワードアート 基礎講座） 

6 9/30 
エクセル インストラクション技法 
     （エクセル初心者講習会 指導のポイント） 

7 10/7 
インターネット 電子メール講座 安全教室 技法 
     （電子メールソフト セキュリティに関する 講座技法） 

8 10/21 
差し込み印刷 特別講座 
     （エクセル住所録とワード差し込み印刷の技法） 

9 10/28 
地区センター講習会への準備 
     （講師・相談員の心構え、インストラクション技法） 

 


